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[bookmark: P2]Как организациям и ИП заполнить форму 6-НДФЛ

	
	
	Расчет 6-НДФЛ состоит из титульного листа, разд. 1, 2 и справки о доходах и суммах НДФЛ (Приложение N 1 к расчету).
В разд. 1 указываются сведения об удержанном НДФЛ и возвращенном налоге в течение отчетного (налогового) периода общими суммами, а также в разбивке по срокам перечисления (периодам возврата).
В разд. 2 отражаются обобщенные по всем физлицам суммы полученного дохода, исчисленного и удержанного НДФЛ, возвращенного налога в течение отчетного (налогового) периода, а также сведения об удержанном и возвращенном налоге в разбивке по периодам удержания (возврата).
Справка о доходах и суммах налога физлица заполняется при составлении расчета за год.
Правильность заполнения расчета можно проверить с помощью контрольных соотношений.
	



Оглавление:
1. Общий порядок заполнения формы 6-НДФЛ
2. Как заполнить титульный лист формы 6-НДФЛ
3. Как заполнить разд. 1 формы 6-НДФЛ
4. Как заполнить разд. 2 формы 6-НДФЛ
5. Как заполнить справку о доходах и суммах налога физлица за налоговый период
6. Как заполнить расчет 6-НДФЛ за I квартал
7. Как заполнить расчет 6-НДФЛ за полугодие
8. Как заполнить расчет 6-НДФЛ за 9 месяцев
9. Как заполнить расчет 6-НДФЛ за год
10. Как при помощи Контрольных соотношений проверить форму 6-НДФЛ за I квартал, полугодие, 9 месяцев, год

[bookmark: P22]1. Общий порядок заполнения формы 6-НДФЛ
Расчет 6-НДФЛ заполняется в соответствии с Порядком, утвержденным Приказом ФНС России от 19.09.2023 N ЕД-7-11/649@.
При заполнении расчета 6-НДФЛ данные нужно брать из налоговых регистров по НДФЛ (п. 1 ст. 230 НК РФ, п. 3 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Расчет заполняется и подается по ТКС в электронной форме по Формату, утвержденному Приказом ФНС России от 19.09.2023 N ЕД-7-11/649@. Электронная форма заверяется квалифицированной электронной подписью. На бумажном носителе его могут заполнить и представить только те налоговые агенты, у которых численность физических лиц, получивших доходы в налоговом периоде, - до 10 человек включительно (п. 2 ст. 230 НК РФ, Письма ФНС России от 11.06.2024 N БС-2-11/8717@, от 15.11.2019 N БС-4-11/23242@, п. 16 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
По каждому ОКТМО нужно заполнять отдельный расчет 6-НДФЛ. Например, если у организации есть обособленное подразделение в другом городе, она заполнит отдельно расчет по головной организации и расчет по обособленному подразделению (п. 2 ст. 230 НК РФ).
В расчете 6-НДФЛ должно быть столько страниц, сколько необходимо, чтобы отразить все сведения за отчетный (налоговый) период. Все страницы расчета должны быть пронумерованы по порядку с 001 и до последней (п. 17 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Все суммовые показатели расчета должны быть заполнены. Если значение суммового показателя отсутствует, нужно указать "0" (п. 12 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В расчете 6-НДФЛ заполняйте строки с суммовыми показателями нарастающим итогом за исключением строк 021 - 026, 031 - 036 в разд. 1 и строк 161 - 166, 191 - 196 в разд. 2, а также сведений в Приложении к справке о суммах дохода и налога физлица.
Заполнение расчета нарастающим итогом означает, что сведения приводятся не за отдельный квартал (отдельно за II квартал, отдельно за III квартал и т.д.), а общими суммами за весь период с начала года и по последнее число отчетного (налогового) периода, за который представляется расчет. Например, при заполнении формы 6-НДФЛ за полугодие нужно отразить соответствующие суммы за все шесть месяцев с начала года, а не только за II квартал (п. п. 4, 24, 26 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Далее подробно рассмотрим порядок заполнения каждого раздела расчета.

	[bookmark: P33]Какие доходы нужно отражать в форме 6-НДФЛ
В расчете 6-НДФЛ отражайте все доходы, с которых вы должны удержать НДФЛ.
Не нужно в расчет 6-НДФЛ включать:
1. доходы, которые полностью не облагаются НДФЛ на основании ст. 217 НК РФ. Это следует из п. 26 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ, поскольку для необлагаемых доходов не существует соответствующей ставки налога. Данный вывод также подтверждает Письмо ФНС России от 11.04.2019 N БС-4-11/6839@. Разъяснения ФНС России даны в период применения формы 6-НДФЛ, утвержденной Приказом ФНС России от 14.10.2015 N ММВ-7-11/450@, однако, полагаем, они по-прежнему актуальны. Например, не отражайте в расчете единовременную материальную помощь работнику в связи со смертью члена его семьи;
1. доходы, с которых НДФЛ должен уплатить тот, кто их получает, например доходы индивидуальных предпринимателей, нотариусов, адвокатов и иных лиц, занимающихся частной практикой, доходы физлица от продажи недвижимого имущества (п. п. 1, 2 ст. 227, п. п. 1, 2 ст. 228 НК РФ);
1. доходы налоговых резидентов других государств, которые не облагаются в России в силу международных договоров (п. п. 5, 6 ст. 232 НК РФ).



[bookmark: P40]2. Как заполнить титульный лист формы 6-НДФЛ
Титульный лист нужно заполнить согласно разд. I, II Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ.
Поля "ИНН" и "КПП". В зависимости от того, кто заполняет и куда подается расчет, проставьте (пп. 1 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. ИНН и КПП организации;
1. ИНН организации и КПП ее обособленного подразделения;
1. ИНН организации и КПП по месту учета ответственного лица;
1. ИНН индивидуального предпринимателя, нотариуса, адвоката. В поле "КПП" данные лица ставят прочерк.
ИНН и КПП нужно взять из документов о постановке на учет в налоговом органе. Например, из свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
Поле "Номер корректировки". В первичном расчете 6-НДФЛ нужно указать "0--", в уточненном - номер корректировки "1--", "2--" и т.д. (пп. 2 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Поле "Отчетный период (код)". Проставьте код периода, за который подается расчет. В общем случае указываются (пп. 3 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. 21 - в расчете за I квартал;
1. 31 - за полугодие;
1. 33 - за девять месяцев;
1. 34 - за год.
Поле "Календарный год". Укажите соответствующий календарный год (например, "2025") (пп. 4 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Поле "Представляется в налоговый орган (код)". Укажите четырехзначный код налогового органа, в который будете сдавать расчет 6-НДФЛ (пп. 5 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Поле "По месту нахождения (учета) (код)". Укажите код места представления расчета налоговым агентом, например (пп. 6 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. 214 - по месту нахождения российской организации;
1. 215 - по месту нахождения правопреемника российской организации;
1. 220 - по месту нахождения обособленного подразделения российской организации;
1. 120 - по месту жительства индивидуального предпринимателя;
1. 320 - по месту осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем.
Поле "(налоговый агент)". Укажите (пп. 7 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. сокращенное наименование организации;
1. полное наименование организации, если нет сокращенного;
1. фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя, адвоката, нотариуса без сокращений.
Организации указывают сведения из учредительных документов, а индивидуальные предприниматели, адвокаты, нотариусы - из документа, удостоверяющего личность.
Поле "Форма реорганизации (ликвидация) (код)/Закрытие обособленного подразделения (код)". Укажите соответствующий код из Приложения N 4 к Порядку заполнения расчета 6-НДФЛ (пп. 8 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ). Например, в случае ликвидации следует поставить "0".
Поле "ИНН/КПП реорганизованной организации/ИНН/КПП закрытого обособленного подразделения". Как правило, в нем ставятся прочерки. Это поле нужно заполнить, если расчет подается за закрытое обособленное подразделение или расчет подает правопреемник за реорганизованное лицо (пп. 9 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).

	
	
	 Дополнение Готового решения
Как индивидуальному предпринимателю заполнить расчет 6-НДФЛ в случае прекращения деятельности
Если вы прекращаете свою деятельность в качестве ИП, то в расчете 6-НДФЛ на титульном листе вам нужно указать (пп. 3, 4, 8 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в поле "Отчетный период (код)" - код периода, за который подаете расчет в связи с прекращением деятельности:
0. "83" - за I квартал;
0. "84" - за полугодие;
0. "85" - за девять месяцев;
0. "86" - за год;
1. в поле "Календарный год" - год, в котором вы прекращаете предпринимательскую деятельность.
В остальном в расчете в обычном порядке отразите информацию за последний период.
	


Поле "Код по ОКТМО". Укажите код по ОКТМО муниципального образования, на территории которого находятся (пп. 10 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. организация;
1. обособленное подразделение организации;
1. выбранное обособленное подразделение;
1. место жительства индивидуального предпринимателя, адвоката, нотариуса;
1. место деятельности индивидуального предпринимателя на патентной системе.
Если ваш код по ОКТМО состоит из восьми знаков, то оставшиеся свободные знако-места в этом поле не заполняйте.


	
	
	 Дополнение Готового решения
Какие штрафные санкции предусмотрены за ошибочное указание ОКТМО в расчете 6-НДФЛ
За ошибочное указание ОКТМО в расчете 6-НДФЛ с вас могут взыскать штраф в размере 500 руб. (п. 1 ст. 126.1 НК РФ).
Если вы самостоятельно выявили такую ошибку в поданном расчете 6-НДФЛ, то исправить ее можно путем подачи уточненного расчета с правильным ОКТМО (пп. 2 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Сделать это нужно до того, как вы узнаете, что налоговый орган обнаружил в расчете ошибку. В этом случае вас не должны оштрафовать по п. 1 ст. 126.1 НК РФ (п. 2 ст. 126.1 НК РФ).
	


Поле "Номер контактного телефона". Укажите телефонный код города и номер, по которому налоговый орган сможет связаться с вами (пп. 11 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Поле "Расчет составлен на ___ страницах с приложением подтверждающих документов или их копий на ___ листах". В первой графе укажите количество страниц расчета 6-НДФЛ. Если расчет подает или подписывает ваш представитель, во второй графе укажите количество листов документа, который подтверждает его полномочия (пп. 12 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В разделе "Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем расчете, подтверждаю" проставьте (п. 22 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. 1 - если расчет 6-НДФЛ представляет налоговый агент;
1. 2 - если расчет 6-НДФЛ представляет представитель налогового агента.
В поле "(фамилия, имя, отчество <*> полностью)" укажите:
1. Ф.И.О. руководителя организации - если расчет представляет организация;
1. Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, адвоката, нотариуса, представителя налогового агента - если расчет представляют данные лица.
В поле "Подпись ________ Дата" проставляют подпись, число, месяц, год подписания расчета 6-НДФЛ.
Поле "Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя налогового агента" заполняется в случае представления расчета представителем налогового агента.

[bookmark: P102]3. Как заполнить разд. 1 формы 6-НДФЛ
В разд. 1 отразите информацию об общей сумме удержанного НДФЛ в отчетном (налоговом) периоде, подлежащей перечислению с начала налогового периода, а также об удержанном налоге в разбивке по соответствующим срокам перечисления. В разд. 1 следует также отразить информацию о возвращенном налоге (разд. III Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Если вам надо представить информацию о суммах НДФЛ, которые зачисляются на разные КБК, заполните несколько разд. 1 - по количеству КБК.
В строке 010 укажите КБК для НДФЛ (пп. 1 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 020 расчета 6-НДФЛ отразите обобщенную по всем физлицам сумму удержанного налога, подлежащую перечислению с начала налогового периода, следующим образом (пп. 2 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в расчете за I квартал отразите налог, удержанный с 1 января по 31 марта включительно;
1. в расчете за полугодие - налог, удержанный с 1 января по 30 июня включительно;
1. в расчете за девять месяцев - налог, удержанный с 1 января по 30 сентября включительно;
1. в расчете за год - налог, удержанный с 1 января по 31 декабря включительно.
В строке 021 разд. 1 формы 6-НДФЛ отразите сумму удержанного налога, которая подлежит уплате по первому сроку перечисления (пп. 3 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в расчете за I квартал - налог, удержанный с 1 по 22 января;
1. в расчете за полугодие - налог, удержанный с 1 по 22 апреля;
1. в расчете за девять месяцев - налог, удержанный с 1 по 22 июля;
1. в расчете за год - налог, удержанный с 1 по 22 октября.
В строке 022 расчета 6-НДФЛ укажите сумму удержанного налога, подлежащую уплате по второму сроку перечисления (пп. 4 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в расчете за I квартал - налог, удержанный с 23 по 31 января;
1. в расчете за полугодие - налог, удержанный с 23 по 30 апреля;
1. в расчете за девять месяцев - налог, удержанный с 23 по 31 июля;
1. в расчете за год - налог, удержанный с 23 по 31 октября.
В строке 023 расчета 6-НДФЛ отразите сумму удержанного налога, которая подлежит уплате по третьему сроку перечисления (пп. 5 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в расчете за I квартал - налог, удержанный с 1 по 22 февраля;
1. в расчете за полугодие - налог, удержанный с 1 по 22 мая;
1. в расчете за девять месяцев - налог, удержанный с 1 по 22 августа;
1. в расчете за год - налог, удержанный с 1 по 22 ноября.
В строке 024 расчета 6-НДФЛ укажите сумму удержанного налога, подлежащую уплате по четвертому сроку перечисления (пп. 6 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в расчете за I квартал - налог, удержанный с 23 по 28 февраля (с 23 по 29 февраля, если расчет подается за отчетный период високосного года);
1. в расчете за полугодие - налог, удержанный с 23 по 31 мая;
1. в расчете за девять месяцев - налог, удержанный с 23 по 31 августа;
1. в расчете за год - налог, удержанный с 23 по 30 ноября.
В строке 025 расчета 6-НДФЛ отразите сумму удержанного налога, которая подлежит уплате по пятому сроку перечисления (пп. 7 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в расчете за I квартал - налог, удержанный с 1 по 22 марта;
1. в расчете за полугодие - налог, удержанный с 1 по 22 июня;
1. в расчете за девять месяцев - налог, удержанный с 1 по 22 сентября;
1. в расчете за год - налог, удержанный с 1 по 22 декабря.
В строке 026 расчета 6-НДФЛ отразите сумму удержанного налога, которая подлежит уплате по шестому сроку перечисления (пп. 8 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в расчете за I квартал - налог, удержанный с 23 по 31 марта;
1. в расчете за полугодие - налог, удержанный с 23 по 30 июня;
1. в расчете за девять месяцев - налог, удержанный с 23 по 30 сентября;
1. в расчете за год - налог, удержанный с 23 по 31 декабря.
Значения строк 020 - 026 не уменьшайте на соответствующие значения строк 030 - 036 (пп. 8 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Проверьте, что показатель строки 020 в вашем расчете равен сумме значений строк 021 - 026 этого расчета и расчетов за предыдущие отчетные периоды этого года. Например, показатель строки 020 в расчете за полугодие 2025 г. должен быть равен сумме значений строк 021 - 026 расчета за полугодие 2025 г. и строк 021 - 026 расчета за I квартал 2025 г. (пп. 8 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 030 укажите общую сумму налога, возвращенную налоговым агентом физлицам в течение отчетного (налогового) периода (пп. 9 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строках 031 - 036 укажите суммы налога, возвращенные в периоды удержания налога, соответствующие первому - шестому срокам перечисления соответственно (пп. 10 - 15 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Проверьте, что показатель строки 030 в вашем расчете равен сумме значений строк 031 - 036 этого расчета и расчетов за предыдущие отчетные периоды этого года. Например, показатель строки 030 в расчете за полугодие 2025 г. должен быть равен сумме значений строк 031 - 036 расчета за полугодие 2025 г. и строк 031 - 036 расчета за I квартал 2025 г. (пп. 15 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
	
	
	
	



[bookmark: P148]4. Как заполнить разд. 2 формы 6-НДФЛ
В разд. 2 расчета отразите обобщенные по всем физлицам сведения о доходах и налоге нарастающим итогом с начала года, а также об удержанном и возвращенном налоге в разбивке по соответствующим периодам удержания (возврата). Заполняйте раздел отдельно для каждой комбинации ставки налога и КБК (п. 26, пп. 14 - 19, 23 - 28 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Заполнить разд. 2 расчета 6-НДФЛ нужно по правилам, указанным в разд. I, IV Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ.
В строке 100 заполните ставку НДФЛ, с применением которой исчислены суммы налога (пп. 1 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ), например 13.
В строке 105 укажите КБК по налогу (пп. 2 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 110 расчета 6-НДФЛ укажите количество физлиц, получивших от вас облагаемый доход с начала года, то есть лиц, за которых вы подаете расчет. Если с начала налогового периода вы уволили и приняли снова одного и того же человека на работу, его указывайте один раз, не надо считать его дважды (пп. 3 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 111 укажите количество высококвалифицированных специалистов, которые в отчетном периоде получили доходы, отраженные в строке 121 (пп. 4 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 120 проставьте общую сумму доходов по всем физлицам, к которым применяются ставка налога, указанная в строке 100, и КБК, приведенный в строке 105. Включите сюда только те доходы, дата фактического получения которых приходится на отчетный (налоговый) период (пп. 5 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).

	
	
	 Дополнение Готового решения
Как отражается в расчете 6-НДФЛ зарплата, выплаченная в последний день месяца, и налог, исчисленный с зарплаты
Зарплату и НДФЛ с нее (исчисленный, удержанный) отражайте в расчете 6-НДФЛ за тот отчетный период, на который приходится дата ее выплаты. Это касается и случая, когда она выплачена в последний день месяца (в том числе последнего месяца квартала). Например, если зарплата за февраль выплачена в последний день февраля, а зарплата за март - в последний день марта, отразите их суммы и НДФЛ с них в расчете за I квартал (пп. 1 п. 1 ст. 223, п. 4 ст. 226 НК РФ, п. п. 25, 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
	


Строку 121 нужно заполнить, если у вас работают высококвалифицированные специалисты. Отразите сумму полученных ими в отчетном (налоговом) периоде доходов по трудовым договорам и ГПД на выполнение работ (оказание услуг) (пп. 6 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 130 расчета 6-НДФЛ отразите общую сумму налоговых вычетов (например, стандартных, имущественных, социальных), которые вы предоставили за отчетный период, и расходов, уменьшающих налогооблагаемый доход (пп. 7 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ). Перечень налоговых вычетов с кодами можно найти в Приказе ФНС России от 10.09.2015 N ММВ-7-11/387@.
Считаем, что сюда включают также необлагаемые суммы по ст. 217 НК РФ, если доходы освобождены от налога в установленных пределах и сумма дохода превысила необлагаемый лимит. В ином случае доход и соответствующий вычет (равный доходу) в расчете можно не приводить. Например, подарки на сумму не более 4 000 руб. в год можно не приводить в расчете, поскольку они не облагаются НДФЛ (ст. 216, п. 28 ст. 217 НК РФ, Письмо ФНС России от 23.03.2016 N БС-4-11/4901). Полагаем, что разъяснение ведомства в части неотражения в расчете 6-НДФЛ не подлежащих налогообложению доходов сохраняет актуальность. Однако рекомендуем включать в строку, в которой указывается сумма полученного физлицами дохода, всю стоимость подарков в пользу физлица за отчетный (налоговый) период, а в строку 130 - соответствующую сумму вычета (равную стоимости подарков либо равную необлагаемой сумме по ст. 217 НК РФ, если стоимость подарков ее превысила). Это позволит не подавать уточненные расчеты 6-НДФЛ согласно ст. 81 НК РФ, если в последующих отчетных (налоговом) периодах совокупная стоимость полученных физлицом подарков превысит необлагаемый лимит.
Если в отношении физлица сумма предоставляемых ему вычетов и уменьшающих доход расходов больше полученного им дохода, к которому применяются соответствующие вычеты (который уменьшается на соответствующие расходы), то при формировании строки 130 разд. 2 данные вычеты (расходы) учитываются в размере, не превышающем доход физлица.
В строке 131 укажите налоговую базу (пп. 8 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ). Значение в этой строке равно разнице значений строк 120 и 130.
В строке 140 расчета 6-НДФЛ укажите сумму исчисленного налога, который относится к КБК, указанному в строке 105 (пп. 9 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ). Значение в этой строке равно произведению ставки, указанной в строке 100, на сумму налоговой базы, указанной в строке 131.
В строке 160 расчета 6-НДФЛ укажите сумму удержанного налога с начала налогового периода (пп. 13 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Исчисленный и удержанный НДФЛ отражаются в строках 140 и 160 разд. 2 нарастающим итогом с начала года. Из этих сумм надо дополнительно выделить следующие показатели (пп. 9, 10, 13 - 19 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. налог, исчисленный с доходов высококвалифицированных специалистов по трудовым договорам и ГПД на выполнение работ (оказание услуг), - отразите сумму в строке 141 разд. 2;
1. налог, подлежащий уплате по разным срокам перечисления, который зависит от периода его удержания, отразите в строках 161 - 166 разд. 2.
В строках 140 и 160 расчета 6-НДФЛ могут быть указаны разные суммы. Сумма удержанного НДФЛ, указанная в строке 160, может не совпадать с суммой исчисленного НДФЛ, отраженного в строке 140.

	
	
	 Дополнение Готового решения
Как заполнять строку 160 разд. 2 расчета 6-НДФЛ при доходах, облагаемых по разным ставкам
Раздел 2 расчета 6-НДФЛ заполняется отдельно для каждой комбинации ставки налога и КБК. В связи с этим при выплате доходов, облагаемых НДФЛ по разным ставкам, в составе расчета будет несколько разд. 2. В строке 160 расчета 6-НДФЛ укажите общую сумму налога, удержанную с начала года и относящуюся к конкретным ставке и КБК (п. 27, пп. 13 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
	


В строке 150 расчета 6-НДФЛ укажите общую сумму фиксированных авансовых платежей по НДФЛ, на которую вы уменьшаете налог всех иностранцев, работающих по патенту, с начала года (пп. 11 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Строку 155 расчета 6-НДФЛ заполните, если в отчетном периоде вы выплатили дивиденды физлицу - налоговому резиденту РФ и при исчислении НДФЛ с дивидендов зачли налог на прибыль, удержанный налоговым агентом при выплате дивидендов вашей организации (п. 3.1 ст. 214 НК РФ). Укажите сумму налога на прибыль, которую приняли к зачету (пп. 12 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 156 отразите сумму налогов с дивидендов от источников за пределами РФ, которая была исчислена и уплачена по месту нахождения источника в иностранном государстве, с которым заключен договор (соглашение) об избежании двойного налогообложения (СИДН) (пп. 12.1 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 170 налоговый агент отражает общую сумму неудержанного НДФЛ, которую невозможно удержать до 31 января года, следующего за отчетным (например, если доход выплачен в натуральной форме, денежных выплат нет и они не планируются) (п. 5 ст. 226 НК РФ). Указывают общую сумму с начала года (пп. 20 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строке 180 расчета 6-НДФЛ укажите общую сумму излишне удержанного НДФЛ, а также сумму переплаты налога, образовавшуюся в связи с изменением налогового статуса налогоплательщика-физлица в налоговом периоде, с начала года (пп. 21 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ). Например, если вы ошибочно удержали налог, рассчитав его по более высокой ставке.

	
	
	 Дополнение Готового решения
Как заполнить расчет 6-НДФЛ в случае, когда неверно исчислен налог в результате ошибочного применения более низкой ставки
Если вы неверно исчислили и удержали НДФЛ в результате ошибочного применения более низкой ставки (например, если налог с доходов нерезидента РФ удержан по ставке 13%, а не 30%), то укажите в строках 020 - 026 разд. 1 и строках 140 и 160 - 166 разд. 2 правильные суммы НДФЛ с учетом пересчета.
Если вы обнаружили ошибку после подачи расчета 6-НДФЛ, представьте уточненный расчет по форме, действовавшей в период, за который вносятся изменения (п. 5 ст. 81 НК РФ).
В поле "Номер корректировки" нужно указать номер корректировки "1--", если исправляете расчет впервые, "2--" - если во второй раз и т.д. (пп. 2 п. 21 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ). В строках, где допустили ошибки, укажите верные значения вместо ошибочных. В остальных полях (строках) расчета укажите те же данные, что и в первичном расчете.
Обратите внимание, что удержать разницу между суммами налога (например, рассчитанного по ставкам 30% и 13%) следует из любых выплат с учетом ограничения, установленного п. 1 ст. 138 ТК РФ.
	


В строке 190 расчета 6-НДФЛ налоговый агент указывает возвращенную сумму налога, которую вернул физлицам с начала года (пп. 22 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
В строках 191 - 196 нужно отразить суммы возвращенного налога в течение последнего квартала отчетного (налогового) периода в разбивке по соответствующим периодам возврата (пп. 23 - 28 п. 28 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).

[bookmark: P187]5. Как заполнить справку о доходах и суммах налога физлица за налоговый период
Справку о доходах и суммах налога физлица нужно заполнить при составлении расчета за год. Заполните справку согласно разд. I, V Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ.

	
	
	 Дополнение Готового решения
Какой код дохода применяется в справке к расчету 6-НДФЛ для отражения суммы подарка сотрудникам в денежной форме (в том числе суммы, не превышающей 4 000 руб.)
В Приложении к справке о доходах и суммах налога физлица укажите стоимость подарка сотруднику по коду дохода (Письмо ФНС России от 06.03.2025 N БС-4-11/2480@):
1. 2720, если одаряемый - налоговый резидент РФ;
1. 2721, если подарок получает нерезидент РФ.
Вычет в пределах 4 000 руб. отразите по коду 501 (п. 28 ст. 217 НК РФ, Письмо ФНС России от 06.03.2025 N БС-4-11/2480@).
Обратите внимание, что стоимость подарка сотруднику (в том числе в денежной форме) в пределах 4 000 руб. за год не облагается НДФЛ и ее можно не отражать в расчете 6-НДФЛ. Однако рекомендуем указывать такие подарки независимо от их стоимости начиная с того периода, когда вы вручили первый, чтобы в дальнейшем не пришлось подавать уточненные расчеты 6-НДФЛ согласно ст. 81 НК РФ. Также отразите стоимость подарка (в том числе не превышающую 4 000 руб.) сотруднику и сумму вычета в пределах 4 000 руб. (но не превышающую стоимость подарка) по вышеуказанным кодам дохода (вычета) в Приложении к Справке о доходах и суммах налога физлица, заполняемой при составлении расчета 6-НДФЛ за год (ст. 216, п. 28 ст. 217 НК РФ, Письмо ФНС России от 06.03.2025 N БС-4-11/2480@).

Каким кодом дохода в справке к расчету 6-НДФЛ обозначается разовая премия
В Приложении к справке о доходах и суммах налога физлица разовые премии, которые выплачиваются работникам в соответствии с трудовым договором за производственные результаты и являются составной частью оплаты труда, по общему правилу отражаются по коду "2002". При выплате разовых премий, не связанных с выполнением трудовых обязанностей (например, к праздникам или юбилейным датам), укажите код "2003" (Письма ФНС России от 07.08.2017 N СА-4-11/15473@, УФНС России по г. Москве от 26.12.2018 N 20-15/267317@).
	



[bookmark: P200]6. Как заполнить расчет 6-НДФЛ за I квартал
Расчет 6-НДФЛ за I квартал заполните в общем порядке с учетом следующих особенностей.
На титульном листе в поле "Отчетный период (код)" укажите "21".
В разд. 1 расчета 6-НДФЛ за I квартал заполните, в частности, строки 020 - 026 следующим образом (пп. 2 - 8 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в строке 020 - налог, удержанный с 1 января по 31 марта;
1. в строке 021 - налог, удержанный с 1 по 22 января;
1. в строке 022 - налог, удержанный с 23 по 31 января;
1. в строке 023 - налог, удержанный с 1 по 22 февраля;
1. в строке 024 - налог, удержанный с 23 по 28 февраля (по 29 февраля, если расчет составляется за отчетный период високосного года);
1. в строке 025 - налог, удержанный с 1 по 22 марта;
1. в строке 026 - налог, удержанный с 23 по 31 марта.
Раздел 2 расчета 6-НДФЛ за I квартал заполните в общем порядке. Нужно, в частности, отразить в нем суммы доходов, дата фактического получения которых приходится на январь - март.

[bookmark: P213]7. Как заполнить расчет 6-НДФЛ за полугодие
Расчет 6-НДФЛ за полугодие заполните в общем порядке с учетом следующих особенностей.
На титульном листе в поле "Отчетный период (код)" укажите "31".
В разд. 1 заполните, в частности, строки 020 - 026 следующим образом (пп. 2 - 8 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в строке 020 - налог, удержанный с 1 января по 30 июня;
1. в строке 021 - налог, удержанный с 1 по 22 апреля;
1. в строке 022 - налог, удержанный с 23 по 30 апреля;
1. в строке 023 - налог, удержанный с 1 по 22 мая;
1. в строке 024 - налог, удержанный с 23 по 31 мая;
1. в строке 025 - налог, удержанный с 1 по 22 июня;
1. в строке 026 - налог, удержанный с 23 по 30 июня.
Раздел 2 расчета 6-НДФЛ за полугодие заполните в общем порядке. Нужно, в частности, отразить в нем суммы доходов, дата фактического получения которых приходится на январь - июнь.

[bookmark: P226]8. Как заполнить расчет 6-НДФЛ за 9 месяцев
Расчет 6-НДФЛ за девять месяцев заполните в общем порядке с учетом следующих особенностей.
На титульном листе в поле "Отчетный период (код)" укажите "33".
В разд. 1 заполните, в частности, строки 020 - 026 следующим образом (пп. 2 - 8 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в строке 020 - налог, удержанный с 1 января по 30 сентября;
1. в строке 021 - налог, удержанный с 1 по 22 июля;
1. в строке 022 - налог, удержанный с 23 по 31 июля;
1. в строке 023 - налог, удержанный с 1 по 22 августа;
1. в строке 024 - налог, удержанный с 23 по 31 августа;
1. в строке 025 - налог, удержанный с 1 по 22 сентября;
1. в строке 026 - налог, удержанный с 23 по 30 сентября.
Раздел 2 расчета 6-НДФЛ за 9 месяцев заполните в общем порядке. Нужно, в частности, отразить в нем суммы доходов, дата фактического получения которых приходится на январь - сентябрь.

[bookmark: P239]9. Как заполнить расчет 6-НДФЛ за год
Расчет 6-НДФЛ за год заполняют в общем порядке с учетом следующих особенностей.
На титульном листе в поле "Отчетный период (код)" укажите "34".
В разд. 1 заполните, в частности, строки 020 - 026 следующим образом (пп. 2 - 8 п. 25 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ):
1. в строке 020 - налог, удержанный с 1 января по 31 декабря;
1. в строке 021 - налог, удержанный с 1 по 22 октября;
1. в строке 022 - налог, удержанный с 23 по 31 октября;
1. в строке 023 - налог, удержанный с 1 по 22 ноября;
1. в строке 024 - налог, удержанный с 23 по 30 ноября;
1. в строке 025 - налог, удержанный с 1 по 22 декабря;
1. в строке 026 - налог, удержанный с 23 по 31 декабря.
[bookmark: _GoBack]Раздел 2 заполните в общем порядке. Нужно, в частности, отразить в нем суммы доходов, дата фактического получения которых приходится на истекший год.
При заполнении расчета за год надо также заполнить Приложение к нему - справку о доходах и суммах налога физлица.

	[bookmark: P253]Как отразить в форме 6-НДФЛ районные коэффициенты и процентные надбавки
В расчете 6-НДФЛ районные коэффициенты и процентные надбавки, выплаченные резидентам, а также НДФЛ с них отражайте на отдельных листах разд. 1 и 2. Это обусловлено тем, что для данных доходов работников Крайнего Севера, приравненных к нему местностей, других районов с неблагоприятным климатом и экологией предусмотрена специальная ставка. Для НДФЛ с таких доходов в расчете нужно указывать отдельные КБК, а сами доходы и налог с них показывать отдельно от остальной части зарплаты. При этом, несмотря на отдельные КБК, нужно указывать код ОКТМО той территории, на которой вы находитесь (находится ваше ОП или выбранное ОП), даже в том случае, когда вы выплачиваете доход дистанционным работникам Крайнего Севера и приравненных к нему местностей (Письмо ФНС России от 23.04.2025 N БС-4-11/4136@).
В разд. 1 укажите удержанный в течение отчетного (налогового) периода НДФЛ с таких выплат.
В разд. 2 среди прочего отразите:
1. в строке 120 - начисленные в отчетном (налоговом) периоде всем физлицам-резидентам районные коэффициенты и процентные надбавки, налог с которых перечисляется по КБК, указанному в строке 105 этого раздела;
1. строке 140 - исчисленный с указанных коэффициентов и надбавок налог, который перечисляется по КБК из строки 105 этого раздела;
1. строках 160 - 166 - удержанный налог, который перечисляется по КБК из строки 105 этого раздела.
Районный коэффициент и процентные надбавки, выплаченные нерезидентам, отражайте в 6-НДФЛ в общем порядке, без обособления от остальной части зарплаты этих лиц. Для таких доходов не установлены отдельные ставки НДФЛ и КБК.



	
	
	 Дополнение Готового решения
Как отражаются в расчете 6-НДФЛ доходы физлица от продажи акций
В расчете по форме 6-НДФЛ указываются суммы дохода от продажи акций, которые фактически выплачены физлицам (получены ими) (пп. 1 п. 1 ст. 223 НК РФ, п. 26 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Доходы налоговых резидентов РФ по операциям с ценными бумагами в общем случае облагаются по ставке 13, 15%, а доходы нерезидентов РФ - по ставке 30%. В связи с этим может возникнуть необходимость в заполнении нескольких разд. 1 (по количеству КБК) и 2 (для каждой комбинации ставки налога и КБК) расчета 6-НДФЛ (пп. 2 п. 2.2, пп. 6, 8 п. 6 ст. 210, п. п. 1.1, 3 ст. 224 НК РФ, пп. 1 п. 25, п. 27 Порядка заполнения расчета 6-НДФЛ).
Укажите КБК для НДФЛ в строке 010 разд. 1. Также в разд. 1 расчета 6-НДФЛ отразите удержанный в течение отчетного (налогового) периода (с начала налогового периода) НДФЛ (в том числе с дохода от продажи акций). Кроме того, укажите налог, удержанный в последнем квартале отчетного (налогового) периода, в разбивке по соответствующим срокам перечисления (п. 24, пп. 1 - 8 п. 25 Порядка заполнения формы 6-НДФЛ).
В разд. 2 отразите (п. 28 Порядка заполнения формы 6-НДФЛ):
1. в строке 105 - КБК по налогу;
1. в строке 100 - ставку НДФЛ (например, 13, 15 или 30);
1. строке 110 - количество физлиц, с начала года получивших от вас облагаемый доход, в том числе от продажи акций;
1. строке 120 - общую сумму выплаченного в отчетном (налоговом) периоде дохода (в том числе от продажи акций), к которому применяется ставка, указанная в строке 100, и КБК, приведенный в строке 105;
1. строке 130 - общую сумму налоговых вычетов, которые вы предоставили за отчетный (налоговый) период, и расходов, уменьшающих налогооблагаемый доход. Возможность применить вычет или уменьшить доход от продажи ценных бумаг на расходы предусмотрена, например, п. п. 10, 12 ст. 214.1, п. 17.2 ст. 217, пп. 1 п. 1 ст. 219.1, п. п. 1, 3 ст. 220.1, п. п. 1, 2, абз. 1, 2 п. 4 ст. 226.1 НК РФ;
1. строке 131 - налоговую базу (разница значений строк 120 и 130);
1. в строке 140 - исчисленный НДФЛ (в том числе с дохода от продажи акций), который перечисляется по КБК из строки 105;
1. строках 160 - 166 - удержанный налог (в том числе с дохода от продажи акций), который перечисляется по КБК из строки 105.
При необходимости заполните другие строки разд. 2.
	



[bookmark: P278]10. Как при помощи Контрольных соотношений проверить форму 6-НДФЛ за I квартал, полугодие, 9 месяцев, год
Перед тем как сдать расчет 6-НДФЛ в налоговый орган, можно проверить его при помощи Контрольных соотношений, направленных Письмом ФНС России от 20.12.2023 N БС-4-11/15922@ для рекомендованной формы расчета. При этом учтите следующие уточнения (Письма ФНС России от 05.04.2024 N БС-4-11/4009@, от 28.02.2024 N БС-4-11/2234@):
1. соотношение 1.13 не применяется;
1. соотношение 1.11 применяется с учетом соотношения 1.10;
1. если соотношение 1.14 не выполняется, то удержанная сумма налога завышена.
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